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1 ¢Qué es Excel?

¢Que es?

e Esunahoja de cdlculo donde se puede realizar cualquier
operacién, funcion, grafico, etc

e Con Excel se aprende fdcilmente a hacer operaciones bdsicas y avanzadas en
poco tiempo, como grdficos, ecuaciones, sumas, restas, variables, etc.

Cosa aprendidas de Excel

e En Excel se ha aprendido fdcilmente a hacer férmulas de Mates, hacer
operaciones con los datos de las celdas, por ejemplo, sumar, restar, multiplicar,
dividir, y cdlculos mds complejos, como ecuaciones de 2° grado.

® También se pueden hacer grdficos de los datos de una tabla.

Pantalla de Excel

A B C D E F G H I

1 ALUMNOS 19 TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE NOTA MAXMA NOTA MINIMA MEDIA CLASIFICACIONES —
2 A 4 8 7 g 4 6,33 BIEN

3B 5] B 8 g 5 6,33 BIEN

4 C g 9 B 9 B 7 67 NOTABLE

a0 2 9 5 9 2 5,33 SUFICIENTE

6 E 3 5 6 7 5 5,67 SUFICIENTE

7F 5 2 9 9 2 5,33 SUFICIENTE

86 g 7 g a 7 7 57 NOTABLE

9 H 7 5 8 g 5 667 BIEN

101 5] 8 9 9 5 733 NOTABLE

11 2 1 4 4 1 2,33 INSUFICIENTE

12 K 1 3 7 7 1 357 INSUFICIENTE

1311 4 5 7 7 4 5,33 SUFICIENTE

14 M &) ] ] il 5) 6,33 BIEN

15N 2 1 4 4 1 2,33 INSUFICIENTE

180 B g g a 5 7,33 NOTABLE

17 P 5 e 5] 5 ) 4,33 INSUFICIENTE

18 K B 7 4 7 4 557 SUFICIENTE

19 R 5] 8 9 9 5 733 NOTABLE

208 4 9 B 9 4 6,33 BIEN

2T g 5 3 g 3 5,33 SUFICIENTE

2w 9 6 ] 9 6 767 NOTABLE

23

24

25 ALUMNOS MAS DE 5 17 MEDIA

268 ALUMNOS MAS O DE 5 1°TRIMESTRE 13 #5
EI—\LUMNOS MAS O DE 7 2°TRIMESTRE WEII -I

28 ALUMNOS MAS O DE 3 3°TRIMESTRE 5

29 PORCENTAJE MAYORDET 47 B2%

30

31

32

EE

34 ]
kG -
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2 Funciones

El Microsoft Facel « Librol
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FUNCION SIGNO SINTAXIS
SUMAR + | =PRODUCTO(CELDA: CELDA) |=CELDA + CELDA

AUTOSUMA ¥. |=SUMA(ENCIMA O IZDA)

SUMA. CUADRADO SUMA. CUADRADO (NUMERO1;NUMERO 2)

SUMAR. SI SUMAR. SI(RANGO; CRITERIO ; RANGO_ SUMA)
RESTAR - |=PRODUCTO(CELDA: CELDA) |=CELDA - CELDA
MULTIPLICAR * | =PRODUCTO(CELDA :CELDA) |=CELDA* CELDA
DIVIDIR /  |=PRODUCTO(CELDA :CELDA) |=CELDA /CELDA
POTENCIA =POTENCIA(CELDA)

RAIZ CUADRADA =RAIZ(CELDA)
EXPONENCIAL EXP |EXP(NUMERO)
LOGARITMO LN |LN(NUMERO)
LOGARITMO 10 LOG10 | LOG10(NUMERO)
SENO SIN | SENO(NUMERO)
COSENO COS |COS(NUMERO)
TANGENTE TAN | TAN(NUMERO)
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MEDIA

=PROMEDIO(CELDA: CELDA)

NUMERO. ROMANO

(NUMERO; FORMA)

GRADOS GRADOS(ANGULO)

Pl Pl |PI)

MAXIMO MAX |MAX(NUMERO1; NUMERO 2;...)
MiNIMO MIN | MIN(NUMERO 1; NUMERO 2;...)
ENTERO ENT |ENTERO(NUMERO)

REDONDEAR REDONDEA (NUMERO; NUM _ DECIMALES)
REDONDEA. PAR REDONDEA. PAR (NUMERO)
REDONDEA. IMPAR REDONDEA; IMPAR (NUMERO)
TRUNCAR (NUMERO; NUM_ DECIMALES)
MULTIPLO. INFERIOR (NUMERO ;CIFRA_ SIGNIFICATIVA)
MULTIPLO. SUPERIOR (NUMERO; CIFRA_ SIGNIFICATIVA)
CONTAR =CONTAR(CELDA: CELDA)
COANTAR A =CONTAR A(VALOR1, VALOR 2...)
CONTAR BLANCO =CONTAR. BLANCO(RANGO)
CONTAR. SI =CONTAR. SI(TEXTO)

CONDICION SI | =SI(CELDA; CELDA; CELDA)
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Tipos de Funciones

= Funciones matematicas

» Funcién de base de datos

= Funciones de hora y fecha
= Funciones de ingenieria

= Funciones financiera

= Funciones de informacién

= Funcién animada dentro de funcion

Excel
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3 Formatos

Formato Celdas

Numeros

Formato Herramientss Datos

Alineacitn del texto

Horizontal:

Vertical:

< en general, Para dar formato a valores
matos de moneda y contabilidad.

Alineacion

Formato de celdas

Wmero  Alneacén | Fuente | Bordes | Tramas | proteger |

1zquierda (sangria) B =
| Justificar B

Cantral del texto
IV Ajustar texto
I Reducir hasta ajustar
™ ombinar ceidas?

Fuente

Formato de celdas

Nomero | alneacén  Fuente | Bordes | Tramas | proteger |
Fuents: Estilo:
[arial [negrita

7 Allegra BT
7 Amdtsymbols
AMGDT

rientaciin

Sanaria:

Sibrayadat
MNinguno

AaBbCcYyZz

‘ype. Se usard|a misma Fuente kanto enla
impresora coma en |a parkala.

Aceptar Cancelar

Bordes

Formato de celdas

Nimero | Aineacién | Fuents | ordes  Tramas | protsoer |

[ snwo ]
EEEEEEEE
un I
um

EECEEENE
EDC0O00EED

Formato de celdas

Concelr

Tramas Proteger

Formato de celdas

Prateger fm
| prtes | fiimero {Fratager |

¥ Blogueada
I~ ocuka

Mo s podr bloquear u ocultar celdas & menos que [a hoja de
calcula esté protegida. Para proteger [a hojs, ijs Proteger en
el meni Herramientas  después eifa Proteger haja, La
asignacitin d una contrasefia es apciond,

ENCOmRERD
EN CEEEN

R

F ENE|(TEEEE
P Em|0pEEN

)

Trama:

Aceptar Cancelar

Formato Condicional

Concelr

Usar esta opcién nos ayuda a que nuestros trabajos sean mas faciles a la hora de ponerles color o

cambiar un ndmero.

Su uso es muy sencillo. En la primera
ventana podemos escoger entre el valor
de la celda o una férmula. La segunda la
escogemos para seleccionar en que
numeros queremos que ocurra el
cambio. Y en la tercera y la cuarta
ventana escribimos los numeros.
Podemos usar el formato para dar color
a la fuente, a los bordes y tramas.

Con esto se pueden hacer graficos,
tablas con condiciones, etc.

Formato Herramientas Diatos

Celdas. . Ctrl+1

Formato condicional. ..

Formate condicional

ondician 1

[ Vaor gz aceii— R

Yista previa del formato que desea usar
cuanda |3 condicidn sea verdadera:

X v E|
Formata... |

fgregar :=:=| Eliminar . | Aceptar | Cancelar |

K1y

Sin conjunto de farmatos
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4 Graficos Estadisticos

El uso de las graficas estadisticas nos ayuda a entender mejor nuestro trabajo.

Hay varios tipos de graficos, las mas comunes son los de columnas y los circulares.

E GRAFICOS Insertar/objeto/Grafico de MS Graf

Tipos: Asistente para gréficos - paso 1 de 4: tipo de gréfico 3
01-Columnas. Tipos esténdar | Tipas personalizados |
02-Barras.
03-Lineas.
04-Circular.
05-Dispersion.
06-Areas.
07-Anillos.

Tipo de grafico: Subtipo de grafico:

=
z

Y e
N
|

. ®: Burbujas =
OS_Radlal' 5 Cotizaciones ﬂ I B
09'SuperfiCie- Colurnna agrupada. Compara valores entre
IO-Burbuj as cateqgorias,
1 I_COtlzaCIOneS' Presionar para wer mueskra |
12-Cilindrico. ~ @
13-C6nic0. ‘ @ Cancelar kr: | Siguiente = | Einalizar ]
14-Piramidal. 4

Podemos cambiar diferentes Blsi i iei e e i s
formatos de los gréaficos e S — e —
haciendo doble-click en el . - - - - . - ; &
mismo: 10 14° 13° 12° 157 14° s 2%

* Color de fondo y su 7
degradacion, el grosor y el e 2 & -
érea. 16 11° 1 35 go?or: | K : [ :M::.

- . 17 12: 1 . Grasor; - = = =
barras: su grosor, mezclade |= = ' mn cmmEm
colores, etc. n 5 =

21 16 &

* lineas de division pueden ser |= ! = [T
de diferente grosor y color, % 1
solo hace falta hacer doble- |> :
click sobre ellas (puede » 0 .

rY o] 28 25 3 ©oA0% 1% 135 13% 145 150 16° 17° 18 10° 20° 21° 37° 13° 24°

resultar muy d|f|C|I) - . i @ 10°11° 12 13° 14° 15° 16° 17° 18° 19° 20° 21° 22° 23° 24
30 |Total 30 )|
1 4[» []\Hoja1 { Hojs2 { Hojas [/ |l E 'HL

74 Inicio €6 o " |
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Tipos de Graficos

Aqui tenemos unos cuantos ejemplos de graficos. Hay de diferentes tipos y disefos.

Columnas

Asistente para graficos - paso 1 de 4: tipo de grafico

52|

Tipas estdndar | Tipos personalizados |

Tipo de grafico: Musstrs:

el Solomnas -
== Barras

|2 Lineas

@ Circular

¥ (Dispersion)
Areas

@ Anillos

ik Radial

e Superficie

®: Burbujas

lini Cotizaciones

=i 12 3 4.5 & 7

IColumna agrupada con efecto 30,

_.._Presionar para ver mueskra

=] Cancelar |

vos | siauients > |

Einalizar |

Lineas

8 2154;
9 3654
10 36578
" 2316
. sl
12 3255| 40000 Area del gréfico
13 635 3
14 21, 35000 ’\
lg 30000 \
17 25000 /
» F 20000 = 7 1
20 15000 /
21
57) 10000 / \
3 5000 =
2 B S
25
% o 1 2 3 4 5 6 7 8
27

Columnas

Columnas

() it ki s psorar ornato Haramentas Daos Veana

DFES ERY LR &= /0@ 7~ cw -
A2 ] =
A

[ Wicrosoft Excel - Empresa (terminado) xis

© Seriel

[BEE

5

- 3
o[ | €Ginstos Gatos “GasoinaToll” Piopha Sequo TOTAL empess
13 FonaldCells Encamacin | 615] 4] %o 7] o to0] ssea] 508
14 aios Fomaniez T ) W B ) W BT
15| Lorna Gabary Van Sssen ) ) W I T W

16| Elssbet Lopez Guses o] ] | 14| 12| 10 _sax] 2030
17| Diana Cabrera Expésito 6112 7] 2 see| 12 1z00] 445 29700)
18] denifer Pozo Fios owo| 4o 208 5742l 2] 1o00] cea] 30500

18 Alan Sanchez Galan es0 o] 0] 40| o] 0] o] 2w
7 B ) T Y B W R
2 Javer Sanchez Juarez 6ani| 121 12 6129 o] 1200|4957 3201 39]
2| nChaoZhens T ) ) = P R =7 7T
=

2

x| | soooo

5| 700000 s s

Bl

Circular

Asistente para graficos - paso 1 de 4: tipo de grafico

<]

Tipos estandar I Tipes personalizados |
Tipo de grafico:

lpd “olurmnas -
== Barras

o< Lireas

& [Circular

|0 =Y (Dispersion)

bty Areas

@ Anilos

ik Roadial

@ Superficie

23 Burbujas

fisi Cotizaciones |

Muestra;

Tamp.

e

|5:.n:u|ar seccionado con sfecto 30,

£ _Presionar para ver mueskra

=)| cancelar |

| siguiente > | Enalizar |

Columnas 3D

1000000
200000 mSeriel
W Serie?
1024 600000 OSeried
CE .
400000 ca 0 Seried
Ca . W Seried
Flano inferior
200000 oo O Serieb

Columnas

Area
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5 Muestras en Excel

* A continuacién veremos algunos de los trabajos realizados de Excel durante
este curso

1- ESTADISTICA: Grdficos y Tablas

12 14 18 20 21 23
12 15 13 12 14 15
15 13 20 15 16 17
14 16 18 21 18 18
12 17 19 14 14 16

MICROSOFT OFFICE
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2- EXCEL: Valores de celda fijos: El uso del simbolo $

e La funcion de este simbolo es que al hacer alguna operacion con una misma
celda o fila, impide que baje a la siguiente celda o fila.

Microsoft Excel - Libro1 FBR

I@ Archivo Edicidn Mer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana @

| Al -6 - | N K s|E=E=B|F %m0 EE .
D@L S&RY| RS | vo-o-|@& = 4 25| we
s | ~| % o =] =CONTAR SI$CH3:§157:12)

A B [ ¢ [ o 1 E [ E [ 6 [ H |
|1 | TEMPERATURA EN LA NUCIA
2 feb-07
B 15 2 14 19 T 20 14
0 15 12 14 12 20
| 5 | 15 16 14 13 16 13 7
5 | 15 12 14 19 16 20 14
Ed 15 12 14 19 17 20 12
L&
N Temp.
| 10 | 12
L 13
12 | 14
13| 15
14 16
FE 7
|16 | 18
|17 | 19
18 20

APUNTES DE EXCEL
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3- EXCEL: Formato Condicional

e Con el formato condicional podemos colorear automdticamente las notas del
instituto, por ejemplo:

1 ronald 3 6 7 5,33 APTO

2 Carlos 4 6 7 5,67 APTO

3 yarak 2 7 7 4,33 NO APTO

4 lor & 6 8 5,67 APTO

5 Jenny 3 5 7 5,00 APTO

6 Alan 5 8 7 6,00 APTO

7 diana 3 4 5 4,00 NO APTO

8 Juan 8 7 7,00 APTO

9 Javier 6 7 7,00 APTO

10 eli 5 6 8 6,33 APTO

11 jin & 6 4 4,33 NO APTO

12 Sara 2 & 2 2,33 NO APTO

13 Sarag 8 2 1 2,00 NO APTO

anrmatu condicional 'w

Condicidn 1
I'ufalnr de la celda __v_l Entre E I :’,‘J i I :".j
i e s dooraos | o |

E‘ J Eliminar. .. | Aceptar l Cancelar |

mayor o igual que
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4- COMERCIO: Cambio de moneda

H pase &l emres fass fHinsl

De pesetas a euros De euros a pesetas
PTAS PTAS
0 pta 0,00 € 0 pta
PTAS PTAS
10 pta 17 pta
20 pta 33 pta
30 pta 50 pta
40 pta 67 pta
50 pta 0,30 € 83 pta
60 pta IR 100 pta
70 pta 116 pta
80 pta 133 pta
90 pta 150 pta
100 pta 166 pta
200 pta 333 pta
300 pta 1,80 € 499 pta
200 pt RS 666 pta
500 pta 3,01 € 832 pta
600 pta 3,61 € 998 pta
700 pta RS 1.165 pta
800 pta 1.331 pta
900 pta 1.497 pta
1.000 pta 6,01 € 1.664 pta
5.000 pta [IEEEE 4.992 pta
10.000 pta 16.639 pta
20.000 pta [IRERRRE 33.277 pta

APUNTES DE EXCEL



5- ESTADISTICA: Cdlculos y Gréficos

NOTAS DE MATEMATICAS DE 4° A

NOTA FRECUENCIA N*F
0 1 0
1 2 2
2 3 6
3 7 21
4 5 20
5 9 45
6 2 12
7 4 28
8 1 8
9 3 27
10 2 20

39 189 "1 2 3 45 6 7 8 9 10 1
MEDIA 4,85

SUSPENSOS 18

APROBADOS 21

APUNTES DE EXCEL



6- MATEMATICAS: Ecuaciones de 2° grado

e Como en Word, podemos insertar ecuaciones

4 Microsoft Excel - E. Segundo grado

! Archivo Edicion Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 2

| aral -4 - |N K E|IEE= i SH-A-
ErT e A i 5] -@ .
s1 [~ % o =] =SI((B13"B13-(4*A13°C137)<0; "o tiene solucidn’; (-B13-+RAIZ(E1 3B 3-47A13°C1 302 A13))
A | B | € | o] [ E [ F | G [ H [ | J | K | =

ECUACIONES DE 2° GRADO [

s 2
5| FORMULA b+ \/b —4dac

ol ax’ +bhx+c=0 2a

solucic’m=’=8|((B1 3'"B13-(4*A13*C13))<0:"no tiene solucion";(-B13+RAIZ(
solucion=B13'B13-4"A13"C13))/(2"A13))

® Podemos decorar a nuestro gusto las celdas pulsando ctrl.+1 o yendo a

formato/celdas.
L&)
4 Formato de celdas
g FO R M U L;z Mimero I Alineacidn Baordes I Tramas I Proteger |
g Fuente: Eskilo: Tamario:
| lAriaI ICursiva !14
7| 2 b % Albertus Mediom ﬂ Harmal
— Allegro BT
8— a‘x‘. + ‘x + C Antigue Olive Megrita
g Megrita Cursiva _“‘_1
10 Subravado: Color:
? ISimpIe corntabilidad __v_j | ] Vi I Fuente pormal
rEfeckos—————————————— Mistaprewia —
12 o |+ Tachado
13 I~ Supetindice | AaBbCeYylz _ |
™ subindice
14
E Esta es una fuente TrueType, Se usard la misma fuente tanto en la
16 impresora comao en la pantalla,
17|
18 Aceptar I Cancelar

¢ Para escribir ecuaciones es necesaria esta barra de herramientas

APUNTES DE EXCEL 15



7- MATEMATICAS: Férmulas y ecuaciones

AREA DE UN TRIANGULO

dados tres lados

Tridngulo| Lado | Lado | Lado Perimetro semiperimetro | Superficie

Ne® a b c P p S
1 14,70|24,30 (23,10 62,10 31,05 165,05
2 14,59 130,93 23,10 68,62 34,31 160,11
3 14,59 | 8,20|18,20 40,99 20,50 58,44
4 16,50 7,70|18,20 42,40 21,20 63,52
5 9,60| 8,20(13,87 31,67 15,84 38,49
6 12,00(17,50| 14,20 43,70 21,85 84,63
7 6,38 (10,71 14,20 31,29 15,65 32,15
8 5,60(10,71| 5,37 21,68 10,84 6,36
S. Total 608,75

ECUACION DE SEGUNDO GRADO

Introduzca los valores a b ¢ para hallar las soluciones de la ecuacion.

ax”2+bx+c=0

Valor de a 8
Valor de b -6
Valor de ¢ 1

10
solucién: | 0,50
20
solucién: | 0,25 SOLUCIONES REALES DISTINTAS

2414465 | Vertice de la parabola
XY

APUNTES DE EXCEL 16



8- EXCEL: Relacionar Hojas

COLEG O K MNLUDLAON,
- - - — - —
ALLRMND 1 2 3 mMEDIA HOTA CALIF
IWALLLE, WCrOR H EE] T LT ] L]
a L] Fl BS 118,
Bz a EL] 1%
T -] | - A
F Il ] [
r aa ] EE] 1%
L] L] | L ]
[ i 5 50 18
r r L L] "%
| LS | T ]
[ a r 5' r (1Y
] ] £ o X
T T T Tr ]
] L a 50 18
L 5 G FE] 18
T T T Tr ]
n 5 g wr [
L1 -
] a a K] ]
T L] T L) (2]
L 1 1 59 18
e
[ [y [ l._u [/ A}
5 L L L] M
B T a ro 18,
L. S
r a ] an ]
Y | r 5' r (b1 9
[ T a ro 18,
L.
] ] ] 57 ]
I L r Ly P
T a ] ] 18,
8 r a ] 1%
L] | u Lo ]
FOERET TANC ALRE L EYA, [ ] 18,
s TR AR L.
JICED AR RN, AP, i [ X
e G T o (]
r o
Tin
1* 2 3" MEDLA NOTA C.N.IF|
e
-
L ) o ELy EREE R
o )
1* 2 3 MEDLANOTA CALIF
e
T o -
5 o o
T ’ im B s
- o

SRR EREERRE R AR RRREAR

Y

M 13 evaluacion { Z3evaluacion /39 evaluacion /£ final /
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9- ESTADISTICA: Frecuencias absoluta, relativa y acumuladas

Temperaturas en Alicante durante el mes de Julio
27 1 0,0323 1 0,0323
28 3 0,0968 4/ 0,1290
29 5/ 0,1613 9| 10,2903
30 7| 0,2258 16| 0,5161
31 8| 0,2581 24| 0,7742
32 3 0,0968 27| 0,8710
33 3 0,0968 30| 0,9677
34 1 0,0323 31 1,0000

31 1,0000
4 3
frecuencia absoluta

g

7

6

5

a4

3+

21

1+

0

- 7

p
FRECUENCIA ACUMULADA

APUNTES DE EXCEL
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10- ESTADISTICA: Promedio, contar, gréfica, formato condicional

NOTAS FINALES

LITERATURA
Ne NOMBRE cvaL EvaL evaL FINAL  CALIFIC.
1 | Natalia Puig 8 7 9 Notable
2 Antonio Lorenzo 3 4 6 Insuficiente
3 | David Bisbal 7 6 7 Bien
4 | Sandra Cruanes 4 5 2 Insuficiente
5 | Julia Bisquert 7 4 8 Bien
6 | Pau Van der Garden 10 8 9 Sobresaliente

10,04
8.0
6,0
40

2,01

MOTAS DE LOS ALUMNOS

FIMAL

.
APROBADOS | 4
suspensos | 2
o |
A

APUNTES DE EXCEL
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11- MATEMATICAS: Progresiones

1
0,5

0,25

0,125
0,0625
0,03125
0,015625
0,0078125
0,00390625
0,001953125
0,000976563
0,000488281
0,000244141
0,00012207
6,10352E-05
3,05176E-05
1,52588E-05
7,62939E-06
3,8147E-06
1,90735E-06
9,53674E-07
4,76837E-07
2,38419E-07
1,19209E-07
5,96046E-08
2,98023E-08
1,49012E-08
7,45058E-09
3,72529E-09
1,86265E-09
9,31323E-10
4,65661E-10
2,32831E-10
1,16415E-10
5,82077E-11
2,91038E-11

SUMA DE UNA PROGRESION GEOMETRICA
DE RAZON 1/2

1
1,5

1,75

1,875
1,9375
1,96875
1,984375
1,9921875
1,99609375
1,998046875
1,999023438
1,999511719
1,999755859
1,99987793
1,999938965
1,999969482
1,999984741
1,999992371
1,999996185
1,999998093
1,999999046
1,999999523
1,999999762
1,999999881
1,99999994
1,99999997
1,999999985
1,999999993
1,999999996
1,999999998
1,999999999
2

[ACRN \CRN \C I \V]
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12- MATEMATICAS: Funciones

funciones P
PROPORCIONALIDAD INVERSA y = o

desde x =

Tabla de valores

-20,00

X y
-20,00 -0,05
-18 -0,06
-16 -0,06
-14 -0,07
-12 -0,08
-10 -0,10
-8 -0,13
-6 -0,17
-4 -0,25
-2 -0,50
0 no existe
2 0,50
4 0,25
6 0,17
8 0,13
10 0,10
12 0,08
14 0,07
16 0,06
18 0,06
20 0,05

hasta x=

k=1

20

grafica para k=1

0,60
0,50
0,40 ~
0,30 ~
0,20 ~

0,10 ~

0,00

10 15

20

29
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Anexo I- Capturas en Windows

CAPTURAR PANTALLA COMPLETA
Tecla IMPR PANT

i excel 4C completo - Microsoft Word

tl+A  Abnr Archivo
tl+C Copiar
tl+P Pegar

tl+X  Recortar

Supr. Suprimir

"APTURAR PANTALLA
IMPR PANT captura la pantalla actual completa

ALT +IMPR PANT captura la ventana activa

CAPTURAR VENTANA ACTIVA
Teclas ALT + IMPR PA NT

Formato de celdas

lineacion | Fuents | Bordes | Tramas | Proteger |
B0 [HEEs] |
Blw| B|= @ e
AT LI -~ S -
o [CO]o|#|V] I« | Il |
CAPTURAR ICONOS
1- Menu Ver / Barra de herramientas / Personalizar . . E

2- Botén drcho del ratdn / Copiar imagen del botdn

CAPTURAS AVANZADAS

Con programas especificos, como Corel Capture y muchos otros

Ay
Corel CAPTURE.
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Anexo ll- Atajos de teclado en Windows

CTRL+U Nuevo Archivo
CTRL+A Abrir Archivo
CTRL+G Guardar Archivo

CTRL+C Copiar
CTRL+P Pegar
CTRL+X Cortar

SUPR Suprimir
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